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DO AMAPA
MUNICIPIO DE LARANJAL DO JARI

ESTADO

GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 806/2017-GAB/PMLJ, de 30 de Maio de 2017.

Autoria: Poder Executivo

“Institui o Regime de Suprimento
de Fundos, no ambito do Poder
Executivo Municipal, e da outras

providéncias”.

O Excelentissimo Senhor MARCIO CLAY COSTA SERRAO, PREFEITO DE
LARANJAL DO JARI-AP, Estado do Amapa, usando das atribuices que lhe séo conferidas
por Lei Orgénica do Municipio Art. 48. FACO SABER que a Camara Municipal de
Vereadores aprovou e eu promulgo e sanciono a seguinte Lei.

Art. 1°, Fica instituido o Regime de Suprimento de Fundos, no ambito do Poder
Executivo Municipal, nos termos desta Lei e com fundamento no art. 68 da Lei Federal n°
4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 2°. O Suprimento de Fundos de que trata esta lei destinase ao
atendimento das despesas relativas a:

| — Casos de urgéncia, emergéncia ou situacdes extraordinarias, que possam
causar prejuizos ao erario ou colocar em risco a seguranca de pessoas ou valores, em
situacdes ou locais em que o processamento usual possa comprometer o atendimento
objetivado;

Il - Compra de combustivel ou lubrificantes e efetivacdo de eventuais reparos
para viaturas oficiais, quando em viagem de servico;

Il — Pagamento de despesas de viagem, diretamente relacionadas ao objeto
do servico, n&o vinculadas as diérias de alimentacéo e pousada;

IV — Despesas de pequeno vulto, cujo custo de processamento seja superior ao
valor do bem ou servigo pretendido, como tal entendidas as que envolverem importancia
inferior R$ 1.500,00 (Hum mil e quinhentos reais).

Art. 3°. O Suprimento de Fundos ser4a sempre requerido e precedido de
Empenho das Despesas, o qual emitido com base no ato préprio de concesséo, indicando o
nome, cargo ou fungdo, a identidade do agente responséavel, o valor a ser entregue, o
objetivo do suprimento, o elemento de despesa correspondente, o prazo para comprovagao
e o periodo de aplicacéo.
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Art. 4°. A concessdo de Suprimento de Fundos, mediante Portaria
autorizatoria, fica restrita:

| — ao Prefeito, e/ou Vice-Prefeito;

Il — ao Chefe de Gabinete, Secretario de Obras e Secretario de Transportes e
aos seus substitutos legais, quando no exercicio do Cargo;

§ 1°. O agente que receber Suprimento de Fundos obriga-se a prestar contas
de sua aplicagdo, sujeitando-se a Tomada de Contas e Procedimento Disciplinar
Administrativo, se ndo o fizer no prazo assinalado.

§ 2°. Quando se verificar fator impeditivo para aplicacdo de Suprimento ja
recebido, o suprido, sob pena de responsabilidade, providenciara seu imediato recolhimento
e respectiva Prestacdo de Contas acompanhada de justificativa.

§ 3° A Secretaria Municipal de Financas mantera registro cronoldgico do
vencimento dos prazos de Prestacdo de Contas pelos responsaveis.

§ 4° Vencido o prazo de comprovacdo e ndo tendo sido protocolada a
Prestacdo de Contas, a Secretaria Municipal de Financas procedera automaticamente a

retencdo do valor total recebido dos créditos supridos, na folha de pagamento do
responsavel.

Art. 5°. Nao se concedera Suprimento de Fundos:
| — Aos que tenham incorrido na hipétese do § 4° do artigo
anterior;

Il — Aos responsaveis por um (01) suprimento em aberto.

Art. 6°. A um Unico ato de concessdo de Suprimento de Fundos poderdo
corresponder diversos elementos de despesa, de acordo com sua natureza e programa de
trabalho.

§ 1°. Na aplicagdo do Suprimento de Fundos ndo devem ser pagas despesas que néo
estejam enquadradas no elemento de despesas correspondente.
§ 2°. As despesas pagas através de Suprimento de Fundos serdo comprovadas por Notas

Fiscais e/ou Recibos passados pelo credor, ressalvado o disposto no § 1° do art. 7° desta
Lei.
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§ 3°. Os recibos passados por pessoa fisica deverdo conter pelo menos:

a) valor em algarismos e por extenso; b) objeto de pagamento; e c) identificagdo do credor,
com nome, endereco, carteira de identidade e CPF; d) inscrigdo na qualidade de segurado
da Previdéncia Social.

§ 4°. Os documentos comprobatorios (notas fiscais e recibos) ndo deverdo ter data anterior
a do recebimento do numerario pelo suprido.

Art. 7°. Todo recibo devera conter, preferencialmente, atestado passado
através do responsavel pelo servico executado em proveito do érgéo e toda nota fiscal
deveré conter declaragdo de recebimento e conferéncia do material através do setor
competente do Poder Executivo.

§ 1°. As despesas de valor reduzido que, por sua natureza, ndo possam ser comprovadas
documentalmente, tais como: despesas de 6nibus urbano, taxi, e de aquisicdo de selos,
ser&o objeto de relacionamento.

§ 2°. Nao se exigira atestado para as despesas indicadas no paragrafo anterior.

Art. 8°. E vedado, por Suprimento de Fundos, a aquisigio de material
permanente ou equipamentos bem como a adjudicag&o de obras.

Art. 9°. A Prestacdo de Contas relativa a Suprimento de Fundos sera
constituida das seguintes pecas:

a) requerimento do suprido solicitando a aprovacgéo da Prestacéo de Contas;
b) cépia do ato de concesséo (Portaria);

c¢) 12 via da Nota de Empenho;

d) comprovantes de despesas realizadas, devidamente classificadas e
numeradas em ordem crescente, constando a devida quitagéo do fornecedor;

e) documentacéo relativa a licitagéo, quando exigida;

f) comprovante do recolhimento do saldo do Suprimento de Fundos, se houver.

Art. 10. O Suprimento de Fundos nao ultrapassara valor correspondente a no
méaximo R$ 8.000,00 (oito mil reais) para o Gabinte do Prefeito, a qual estardo subordinadas
as demais secretarias e R$ 5.000,00 para a secretaria de obras e R$ 5.000,00 para a
Secretaria de Transporte.

Art. 11. O processo de Prestagdo de Contas de Suprimento de Fundos sera
examinado pela Secretaria Municipal de Financas, que emitird parecer conclusivo ao
Prefeito, opinando pela aprovagao.
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§ 1°. Aprovada a Prestacéo de contas do Suprimento de Fundos pelo Prefeito,
O processo retornarda a Secretaria Municipal de Finangas para os registros de baixa de
responsabilidade do suprido.

§ 2°. Quando a Prestacéo de Contas do Suprimento de Fundos, por conter
irregularidade, for impugnada ou n&o aprovada pelo Chefe do Poder Executivo, o processo
sera restituido a Secretaria Municipal de Finangas que adotara as providéncias necessarias
para evitar prejuizo a Fazenda Municipal.

Art. 12. Ao suprido que der causa a qualquer irregularidade, poderdo ser
imputadas as seguintes penalidades:

§ 1°. Ressarcimento ao Erario dos valores apurados a titulo de prejuizo ou
6nus decorrente de malversacdo dos recursos, acrescidos de multas e juros legais;

§ 2° Multa correspondente a 30% (trinta por cento) dos vencimentos anuais;

§ 3°. Sangdes administrativas previstas em Lei;

Art. 13. As sancbes de carater econémico serdo consignadas em folha de
pagamento, na proporgao da 10? (décima) parte dos vencimentos.

Art. 14. A prestacdo de contas dos recursos anteriormente liberados deve ser
apresentada até 60 (sessenta) dias a contar da liberagéo do recurso para apresentagéo da
prestacdo de contas a Secretaria Municipal de Finangas.

§ unico. Aos responsaveis pelo adiantamento que ultrapassarem o prazo fixado
neste artigo, serd aplicada multa correspondente a 1% (um por cento) ao més, do valor
global do adiantamento, até a respectiva entrega da prestacdo de contas.

Art. 15. Aplicam-se subsidiariamente, as normas estabelecidas pelo Tribunal
de Contas do Estado do Amapa, no que pertine a concesséo, aplicacéo e comprovagéo do
Suprimento de Fundos.

Art. 16. Os registros contdbeis do Municipio somente fardo o rateio do
adiantamento quando as despesas do subelemento 96 for superior a 5% do total dos
empenhos da despesa no respectivo elemento.

Art. 17. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicaggo.
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